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Nota de constatare

Subsemnata, Cringasu Nona Monica, consilier juridic in cadrul Institutiei
Prefectului — Judetul Buzau, m-am deplasat in ziua de 01.11.2018 la sediul Primariei
Pietroasele pentru a efectua controlul asupra activitatii primarului, domnul Enache
Cornel si a secretarului, doamna Aurelia Matache, pe anul 2017, In conformitate cu

Ordinul Prefectului nr. 339/2018.
In urma verificarilor efectuate in prezenta secretarului, s-au constatat urmatoarele:

Activitatea primarului

l.Verificarea indeplinirii de catre primar a atributiilor care ii revin in
calitatea sa de reprezentant al statului in unitatea administrativ-teritoriala —
art.63 alin.(1) litera a) si alin.(2) din Legea nr.215/2001:

1. Organizarea activitatii de stare civila - Legea nr.119/1996;

n indeplinirea atributiilor de ofiter de stare civild primarul comunei Pietroasele,

in conformitate cu prevederile art.65 din Legea nr.215/2001 privind administratia
publica locala, a delegat aceste atributii doamnei Matache Aurelia prin dispozitia
nr.16/30.01.2013, doamna care a fost imputernicita sa aplice si sanctiunile la regimul
actelor de stare civila. In anul 2018, conform Dispozitiei nr.142/09.07.2018, atributiile
su fost delegate secretarului — doamna Matache Aurelia si domnului Grapa Stefan-

inspector.

in data de 25.07.2017, reprezentanti ai serviciului de stare civild din cadrul
Directiei judetene de evidentda a persoanei, au verificat activitatea de stare civild a
primariei comunei Pietroasele si au intocmit procesul-verbal nr.5178.

Tn urma acestei verificdri nu au fost dispuse sanctiuni.

In cadrul acestei verificiri nu s-au constatat deficiente in privinta inregistrarii si
intocmirii actelor, activitatea de stare civila urmand a fi analizata in cadrul sedintei
comnsiliului local din luna mai 2015. Documentele de identitate ale persoanelor
decedate, certificatele anulate la completare, comunicarile de nastere au fost
transmise la SPCLEP Sahateni. Au fost eliberate 13 livrete de familie, din care 13 la
casatorie. Exista constituit un dosar care contine instructiuni, precizari primite de la



DJEP Buzau, respectiv DEPABD. Mentiunile au fost verificate prin sondaj, rezultand ca
sunt operate si comunicate in termen legal.

2. Indeplinirea atributiilor privind organizarea alegerilor, actuallzarea
listelor electorale permanente, Registrul electoral - Legea nr.208/2015 ;

Conform dispozitiei primarului nr. 234/31.08.2015 domnul Grapa Stefan este

functionarul care se ocupd de actualizarea listelor electorale, iar in baza Dispozitiei nr.
335/14.10.2016 s-a mai desemnat o persoana responsabila, respectiv domnul Brutaru
Constantin. Listele electorale sunt actualizate permanent si sunt péstrate in arhivi, in
conditii corespunzatoare. S-au facut comunicari despre radierea persoanelor decedate
la Judecatoria Buzau, conform prevederilor legale. La Camera Notarilor Publici Buzau-
Arhiva Succesorala, sunt comunicate, la deces, sesizarile pentru deschiderea procedurii
succesorale.

In luna mai 2017, reprezentanti de la Autoritatea Electorala Permanenta au
efectuat un control, in urma acestuia s-a constatat ca au fost operate toate decesele in
listele electorale.

Il.Verificarea indeplinirii de catre primar a atributiilor referitoare Ia
relatia cu consiliul local

1. Verificarea convocarii lunare a consiliului local in sedint;

Tn anul 2017 consiliul local a fost convocat in 20 sedinte, din care 12 ordinare si

si 8 de indata.

2. Verificarea aplicarii si respectarii dispozitiilor Legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica, a procedurilor privind
participarea cetatenilor la procesul de elaborare a actelor normative si de luare a
deciziilor ;

Pentru anul 2017 nu s-au inregistrat solicitiri ale cetitenilor de participare la

sedintele consiliului local si nici nu au fost depuse propuneri, sugestii sau opinii cu
privire la proiectele de hotardri supuse dezbaterii publice. Doamna secretar este
persoana responsabild desemnata pentru relatia cu societatea civildi conform
Dispozitiei nr. 387/13.11.2013.

Anuntul privind sedinta consiliului local este afisat la avizier impreuni cu
proiectele de hotarari si ulterior sedintei este afisat si procesul-verbal/minuta.
Proiectele de hotarari cu caracter normativ sun publicate pe site-ul oficial al primariei.

3.Respectarea prevederilor O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea de
solutionare a petitiilor ;
A fost desemnata responsabild cu aceastd activitate doamna secretar Matache
Aurelia.



lll. Verificarea activitatii de management
1.Intocmirea organigramei, a statului de functii si a numarului de personal;
Prin HCL nr. 20/27.04.2017 a fost aprobata organigrama, statul de functii si

numarul de personal, hotarare pentru care s-a obtinut aviz A.N.F.P. nr.19957/2017
conexat cu 16355/2017, organigrama fiind aprobata, din nou, in data de 15.02.2018
prin H.C.L. nr.7 ce a fost modificata prin HCL nr. 44/31.08.2018, insa aceste din urma
modificari nu au necesitat aviz ANFP.

Activitatea secretarului

I.Verificarea activitatii/ respectarii atributiilor secretarului unitatii
administrativ-teritoriale potrivit prevederilor din Legea nr. 215/2001 si O.G.
nr.35/2002

1.Modul de ocupare a functiei :
Doamna secretar , este absolvent al Universitatii Lucian Blaga Sibiu, Facultatea de

Administratie Publica, promotia 2006 , a absolvit si cursurile de master in Dreptul
administratiei Publice, la Universitatea Petre Andrei din lasi, indeplineste aceastd
functie din anul 1993.

2.pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si pe cele
ale comisiilor de specialitate ale acestuia;

Secretarul unitatii pregdteste proiectele de hotarari, ce sunt insotite de
expunerile de motive, referatele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului si de referatele comisiilor de specialitate ale consiliului local,
ia parte la lucrarile sedintelor pe comisii, impreuna cu consilierul juridic — doamna
Badea Adriana .

3.asigurarea procedurilor de convocare a consiliului local si
efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea
procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor
consiliului local, participarea la sedintele consiliului local

Secretarul unitatii redacteaza proiectele de hotarari, hotararile adoptate,

intocmeste convocatorul si invitatia la sedintele consiliului local, afiseaza ordinea de zi
si participa la lucrarile sedintelor consiliului local, impreuna cu consilierul juridic —
doamna Badea Adriana si cu domnul lonita Daniel-inspector, responsabil cu site-ul
primariei.

4.avizarea pentru legalitate a dispozitiilor si hotararilor, afisarea in
termen de 3 zile de la terminarea sedintei a unei copii a procesului-verbal al
sedintei consiliului local



Secretarul intocmeste procesul-verbal al sedintelor si il posteaza pe site-ul
primariei, dupd aprobare, in termen de 3 zile, avizeazd/contrasemneazd pentru
legalitate atat dispozitiile primarului cat si hotararile consiliului local.

5.organizarea arhivei si evidentei statistice a hotararilor consiliului
local si a dispozitiilor primarului

Hotararile consiliului local si dispozitiile primarului sunt inregistrate in registre
speciale, in ordine cronologicd. Registrele sunt inregistrate in registrul general de

intrare-iesire, au incheiere la finele fiecdrui an calendaristic, sunt numerotate si sigilate.

6.asigurarea transparentei si comunicdrii catre autoritatile, institutiile
publice si persoanele interesate a actelor administrative, emise/adoptate de
catre autoritatile administratiei publice locale, in conditile Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare; comunicarea, insotitd de eventualele obiectiuni, in
termen legal a actelor administrative la controlul de legalitate si tinerea
registrului special de evidenta a actelor considerate nelegale
Actele administrative emise-adoptate de cdtre autoritati sunt comunicate, prin

grija secretarului, in termen, atat persoanelor interesate cit si Institutiei Prefectului
judetul Buzdu, in vederea efectuarii controlului de legalitate.

/.asigurarea gestionarii procedurilor administrative privind relatia
dintre consiliul local i primar, respectiv consiliul judetean si presedintele
acestuia, precum si intre acestia si prefect;

Regulamentul privind procedurile administrative gestionate de citre secretarul
unitatii, in relatiile dintre autoritatile publice locale comunale, dintre acestea si prefectul
Judetului, precum si dintre autoritatile publice locale si autoritatile publice judetene, a
- fost/nu a fost aprobat prin hotérare a consiliului local.

A fost aprobat Regulamentul privind procedurile administrative gestionate de

catre secretarul unitatii, in relatiile dintre autoritatile publice locale comunale, dintre
acestea si prefectul judetului, precum si dintre autoritatile publice locale si autoritatile
publice judetene, prin H.C.L. nr.2/15.02.2010.

8.Dosarul special al sedintei (ce trebuie sa cuprinda:opis, dispozitie
de convocare, invitatia i convocatorul, dovada aducerii la cunostinta publicului
a ordinii de zi, nota din care sa rezulte ca au fost respectate prevederile Legii
nr.52/2003, procesul verbal al sedintei si dovada publicérii acestuia, expunerile
de motive, proiectele de hotarari si dovada publicarii acestora, rapoartele
compertimentelor de resort, rapoartele comisiilor de specialitate ale consiliului
local, orice alte documentatii tehnice, anexe necesare adoptarii hot3rarilor,
hotararile adoptate, obiectiunile scrise ale secretarului, unde este cazul,
adresele de comunicare ale hotararilor la controlul de legalitate si primarului,



dovada publicitatii hotararilor adoptate) trebuie sa fie sigilat, numerotat si
semnat de catre presedintele de sedinta si de catre secretarul unitaii.

Dosarele sedintelor consiliului local Pietroasele din anul 2017 sunt sigilate,
opisate si cuprind documentele necesare.

Activitate de indrumare avand in vedere cele constatate cu ocazia
verificarii actelor administrative transmise la controlul de legalitate
1.Convocarea consiliului local in sedinta lunara

Aveti obligatia de a convoca lunar Tn sedinta consiliul local, in acest sens
veti constata, daca este cazul, situatile prevazute de art.55 din Legea
nr.215/2001 pe care ni le veti aduce la cunostinta, de Tndata.

Va atragem atentia ca termenele in care se emit dispozitile de convocare
sunt urmatoarele : cu 5 zile inainte de sedintele ordinare si cu 3 zile ihainte de
sedintele extraordinare (nu se iau in calcul ziua emiterii dispozitiei si ziua in care
are loc sedinta).

Nu veti convoca consiliul in sedinte extraordinare sau de indata fara
justificarea urgentei, in caz contrar se poate crea o suspiciune ca se evita
publicitatea proiectelor si asumarea raspunderii de catre comisiile de specialitate
ale consiliului local, precum si de catre persoanele din aparatul de specialitate al
primarului care au atributii Tn domeniul supus dezbaterii.
2.Conditii privind emiterea/adoptarea actelor administrative

in preambulul actelor administrative trebuie precizat corect si exact
numarul actului normativ, anul emiterii, articolul, alineatul, litera, dupa caz,
referiri la obligatile prevazute de Legea nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, instrumentele de prezentare si motivare a
actelor administrative ( expunere de motive, referate de aprobare, notele de
fundamentare, rapoartele compartimentelor de resort, avizele comisiilor de
specialitate), cereri, avize prealabile, precum si orice alte documente care stau
la baza demersului administrativ.
3.Comunicarea actelor administrative prefectului

Termenele de comunicare a actelor administrative prefectului sunt
imperative, necomunicarea actelor inlauntrul acostora atrage raspunderea
exclusiva a secretarului unitatii administrativ teritoriale. (dispozitiile primarului se
comunica in 5 zile lucratoare de la data semnarii lor, iar hotararile consiliului
local de indata, dar nu mai tarziu de 10 zile lucratoare de la data adoptarii lor).

Actele se vor comunica in original, insotite de toate inscrisurile care au
stat la baza emiterii/adoptarii lor, precum si a tuturor anexelor care fac parte
integranta din acestea, care, la randul lor, vor fi semnate de persoanele
prevazute de lege.

Activitate de indrumare urmare celor constatate in timpul controlului

in functie de constatari



Chiar daca sunt publicate pe site-ul primariei convocarea sedintei consiliului local,
proiectele de hotarari, hotararile consiliului local cu caracter normativ si procesele-
verbale de sedinta, in dosarul special al sedintei consiliului local trebuie indosariate
dovezile aducerii la cunostinta publicului a acestor documente, impreuna cu nota
intocmita cu privire la respectarea prevederilor Legii nr.52/2003.

Plan de masuri

in functie de deficientele constatate.

MASURI: - convocarea consiliului local lunar in sedinte ordinare Rdspunde: Primarul.
Termen : permanent

MASURI: - Vor fi indosariate in dosarul special al sedintei consiliului local si dovada
aducerii la cunostinta publicului a ordinii de zi, nota din care sd rezulte ca au fost
respectate prevederile Legii nr. 52/2003 dovada publicdrii, procesului verbal al sedintei
si dovada publicdrii proiectele de hotdrari Rdspunde: Persoana responsabila cu
aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003, impreuna cu persoana care are in
responsabilitate actualizarea site-ul primariei._ Termen : permanent

NOTA DE CONSTATARE va fi prezentatd in prima sedintd a consiliului
local, pentru a se dispune masurile necesare de corectare a deficientelor, care
vor fi transmise Institutiei Prefectului — Judetul Buzau de catre secretarul unitatii
in termenele prevazute in planul de masuri.

REPREZENTANT INSTITUTIA
PREFECTULUI,
Cringasu Nond Monica



